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BIRŽŲ R. VABALNINKO BALIO SRUOGOS GIMNAZIJOS

IKIMOKYKLINIO SKYRIAUS KIEMSARGIO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pareigų pavadinimas: Biržų r. Vabalninko Balio Sruogos gimnazijos ikimokyklinio skyriaus kiemsargis (toliau – kiemsargis).

2. Pareigybės grupė: Biržų r. Vabalninko Balio Sruogos gimnazijos ikimokyklinio skyriaus darbininkas. 

3. Pareigybės lygis: D.

4. Pareigybės pavaldumas: kiemsargis pavaldus ikimokyklinio skyriaus ūkvedžiui ir gimnazijos ūkio skyriaus vedėjui, atskaitingas gimnazijos direktoriui.

5. Šis pareigybės aprašymas reglamentuoja kiemsargio, dirbančio gimnazijos ikimokykliniame skyriuje, darbinę veiklą.

6. Kiemsargį priima į darbą ir iš jo atleidžia, skiria darbo užmokestį gimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių įstaigų darbo apmokėjimo įstatymo nustatyta tvarka.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

7. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:

7.1. turėti ne žemesnį kaip bendrojo ugdymo pagrindinį bei jam prilygintą išsilavinimą, turėti galiojantį Privalomojo higienos įgūdžių mokymo specialiosios programos pažymėjimą;

7.2. išmanyti Lietuvos Respublikos teisės aktus, reglamentuojančius darbo santykius bei gimnazijos ikimokyklinio skyriaus veiklą, savo darbe vadovautis tiesioginio vadovo nurodymais, gimnazijos direktoriaus įsakymais, gimnazijos nuostatais, gimnazijos ikimokyklinio skyriaus vidaus darbo tvarkos taisyklėmis bei šiuo pareigybės aprašymu;

7.3. gebėti dirbti kolektyve, bendrauti, būti pareigingu.
8. Kiemsargiu gali dirbti ne jaunesnis, kaip 18 metų asmuo, nustatyta tvarka pasitikrinęs sveikatą, išklausęs įvadinį, gaisrinį ir darbo vietoje instruktavimus, susipažinęs su elektros saugos reikalavimais.

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Kiemsargio pareigas einantis darbuotojas turi vykdyti šias funkcija:

9.1. valyti ir tvarkyti gimnazijos ikimokyklinio skyriaus teritoriją;
9.2. šaltuoju metų laiku nukasti sniegą, ledą, barstyti šaligatvius, kad nebūtų slidu, jei reikia, prakirsti, latakus vandeniui  nutekėti nulaužyti varveklius, nuvalyti stogo dangą nuo sniego;

9.3. šiltuoju metų laiku pasirūpinti gėlynų laistymu, nuolatine priežiūra;

9.4. prižiūrėti aptvarus, gazonus;

9.5. pjauti žolę visoje gimnazijos ikimokyklinio skyriaus teritorijoje, nugrėbti ir sunešti į nustatytą vietą;

9.6. kiekvieną rytą kruopščiai apžiūrėti teritoriją, kad neliktų vaikams pavojingų daiktų: stiklo duženų, vielų, sausų šakų ir kt.;

9.7. stebėti kad teritorijoje nebūtų palikti atviri liukai, santechniniai šuliniai;

9.8. apžiūrėti lauko žaidimų įrenginius, apie pastebėtus trūkumus pranešti ūkvedžiui;

9.9. prireikus iškviesti avarinę tarnybą, mokėti naudotis gesintuvu;

9.10. dirbti tik su tvarkingais instrumentais, inventoriumi ir laikytis visų darbo saugumo ir elektros saugos reikalavimų;

9.11. neliesti atvirų elektros laidų ir sugedusių įrenginių, pasirūpinti, kad tai būtų kuo greičiau pašalinta;

9.12. tvarkyti lauko šiukšlių dėžes;

9.13. pastebėjus pranešti administracijai ar policijai apie teritorijoje esančius pašalinius asmenis arba apie padarytą nusikaltimą;

9.14. esant reikalui, darbdavio pavedimu, darbuotojui sutikus, atlieka darbus nenumatytus sutartyje, neprieštaraujant LR Darbo kodeksui;

9.15. negalėdamas atvykti į darbą, privalo apie tai pranešti gimnazijos direktoriui arba ikimokyklinio skyriaus ūkvedžiui.
IV SKYRIUS

 KIEMSARGIO TEISĖS IR ATSAKOMYBĖ

10. Kiemsargis turi teisę:

10.1. gauti reikalingą informaciją apie  gimnazijos ikimokyklinio skyriaus veiklą;

10.2. dalyvauti gimnazijos savivaldoje;

10.3. dirbti savitarpio pagarba grįstoje, psichologiškai, dvasiškai ir fiziškai saugioje aplinkoje, turėti higienos reikalavimus atitinkančią ir tinkamai aprūpintą darbo vietą;

10.4. Lietuvos Respublikos darbo kodekse, kituose Vyriausybės teisės aktuose nustatyta tvarka gauti mokamas ar kitas atostogas, naudotis Vyriausybės numatytomis lengvatomis;

10.5. dalyvauti visuomeninių organizacijų veikloje, atitinkančioje Lietuvos Respublikos įstatymus.
11. Kiemsargis atsako:

11.1. už savo pareigybės aprašo vykdymą ir gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklių laikymąsi;

11.2. už jam paskirtos teritorijos švarą ir tvarką;

11.3. už jam patikėto inventoriaus saugumą.

___________

Su pareigybės aprašymu susipažinau ir sutinku:  

______________________________________________________


(Vardas, pavardė, parašas)

