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BIRŽŲ R. VABALNINKO BALIO SRUOGOS GIMNAZIJOS

IKIMOKYKLINIO SKYRIAUS VIRĖJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pareigų pavadinimas: Biržų r. Vabalninko Balio Sruogos gimnazijos ikimokyklinio skyriaus virėjas (toliau – virėjas).

2. Pareigybės grupė: Biržų r. Vabalninko Balio Sruogos gimnazijos ikimokyklinio skyriaus kvalifikuotas darbuotojas. 

3. Pareigybės lygis: C.

4. Pareigybės pavaldumas: virėjas pavaldus ikimokyklinio skyriaus ūkvedžiui ir gimnazijos ūkio skyriaus vedėjui, atskaitingas gimnazijos direktoriui.

5. Pareigybės paskirtis: virėjas  – asmuo, atliekantis patiekalų ir kulinarinių gaminių ruošimą pagal maisto produktų gaminimo technologiją, pritaikytą vaikų maitinimui. 

6. Šis pareigybės aprašymas reglamentuoja virėjo, dirbančio gimnazijos ikimokykliniame skyriuje, darbinę veiklą.

7. Virėją priima į darbą ir iš jo atleidžia, skiria darbo užmokestį gimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių įstaigų darbo apmokėjimo įstatymo nustatyta tvarka.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

8. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:

8.1. turėti ne žemesnį kaip virėjo profesinį išsilavinimą arba jam prilygintą maisto technologijų krypties išsilavinimą, praėjęs medicininį patikrinimą, turėti galiojantį Privalomojo higienos įgūdžių mokymo specialiosios programos pažymėjimą;

8.2. išmanyti Lietuvos Respublikos teisės aktus, reglamentuojančius darbo santykius bei gimnazijos veiklą, galiojančius Higienos normos dėl maisto ruošimo reikalavimus, savo darbe vadovautis tiesioginio vadovo nurodymais, gimnazijos direktoriaus įsakymais, gimnazijos nuostatais, gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklėmis bei šiuo pareigybės aprašymu;
8.3. gebėti dirbti kolektyve, bendrauti, būti pareigingu.

9. Virėjas privalo išmanyti:
9.1. įstaigos struktūrą, jos darbo organizavimą;
9.2. materialinės atsakomybės pagrindus;
9.3. įrengimų, gamybinio inventoriaus, įrankių, matavimo prietaisų, indų, taros paskirtį, jų priežiūros ir naudojimosi taisykles;

9.4. įvairių maisto gaminimo įrengimų racionalų ir saugų darbo režimą, patiekalų ir kulinarinių gaminių ruošimo technologiją, pagrindines žaliavas, jų paskirtį, sudėjimo tvarką, santykį bei normas;

9.5. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, elektrosaugos, higienos reikalavimus;

9.6. nelaimingų atsitikimų darbe tyrimo tvarką;

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

10.1. laiku atlieka patiekalų ir kulinarinių gaminių paruošimą pagal maisto produktų gaminimo technologiją pritaikytą vaikų maitinimui;

10.2. rūpinasi patikėtų gimnazijos įrengimų, gamybinio inventoriaus, įrankių, matavimo prietaisų, indų, taros  naudojimu pagal paskirtį, jų priežiūra;

10.3. įvertina gautų produktų tinkamumą maisto gaminimui;  

10.4. atlieka gamybos proceso vertinimą vadovaujantis Geros higienos praktikos taisyklėmis;
10.5. darbo pabaigoje išvalo virtuvės patalpas.
11. Virėjo  pareigos:
11.1. vykdyti tik tuos darbus, kurie nurodyti darbo užduotyje. Nepatikėti savo pareigų vykdymo kitam asmeniui;
11.2 dirbti apsivilkus tvarkingais, higienos reikalavimus atitinkančiais darbo drabužiais, nusiėmus nuo rankų papuošalus;
11.3. patiekalų, kulinarinių gaminių paruošimui naudoti tik tuos maisto produktus ir žaliavas, kurie atitinka jų nekenksmingumą ir kokybę reglamentuojančių dokumentų reikalavimus. Draudžiama naudoti maisto produktus pasibaigus vartojimo terminui;
11.4.  produktus ir žaliavas laikyti tvarkingoje taroje, jos neperkrauti;
11.5. atlikti pirminį maisto žaliavų (daržovių, kruopų, makaronų, mėsos, paukštienos, žuvies, subproduktų ir kitų) paruošimą;
11.6. žalių, virtų ir skirtingų pavadinimų produktų pjaustymui naudoti peilius bei lenteles, kurie turi būti atitinkamai sužymėti;
11.7. virti sriubas, skaidrias sriubas (sultinius) bei gaminti šaltas sriubas;
11.8. virti, troškinti ir kepti karštus mėsos, žuvies, daržovių, kruopų patiekalus:
11.9. formuoti ir paniruoti pusgaminius iš kotletinės masės (mėsos, žuvies, daržovių ir kruopų);
11.10.  produktus laikyti šaldytuvuose, kurie turi būti švarūs ir laiku atitirpdyti nuo sniego dangos;
12. Virėjas turi atlikti sveikatos tikrinimą Lietuvos Respublikos sveikatos apsau​gos ministerijos  nustatyta tvarka, ne rečiau kaip kartą per metus.

13. Virėjas privalo laikytis vidaus tvarkos taisyklių, draudimų rūkyti darbo vietoje, gerti alkoholinius gėrimus, naudoti narkotikus ir kt.
14. Įvykus nelaimingam atsitikimui, jeigu pajėgia, turi nedelsdamas apie tai pranešti tiesioginiam savo darbo vadovui arba kitam darbdavio atsakingam asmeniui.
15. Apie pastebėtą netvarką darbo vietoje, pastebėtus darbo įrankių ir mechanizmų trūku​mus, kitus nesklandumus, privalo pranešti tiesioginiam darbo vadovui ir nepradėti darbo, kol nebus pašalinti pastebėti trūkumai.                                                  
IV SKYRIUS

 VIRĖJO TEISĖS IR ATSAKOMYBĖ
16 Virėjas turi teisę:

16.1.  reikalauti, kad gimnazijos administracija užtikrintų darbo saugą ir sveikatą, nustatyta tvarka aprūpintų asmeninėmis apsaugos priemonėmis;
16.2. sužinoti iš gimnazijos administracijos apie darbo aplinkoje esančius sveikatai kenksmingus ir pavojingus veiksnius;
16.3. turėti galimybę kas dvi darbo valandos 15 min. pailsėti sėdint;
16.4.  nustatyta tvarka reikalauti, kad būtų atliginta žala, padaryta sveikatai dėl nesaugių darbo sąlygų;
16.5. neatlikti nurodytų darbų, esant netvarkingoms darbo priemonėms, prieš tai pranešus tiesioginiam vadovui;
16.6.  saugos ir sveikatos klausimais kreiptis į gimnazijos direktorių arba direktoriaus pavaduotoją administracijai ir ūkiui;
16.7.  kelti kvalifikaciją kursuose, seminaruose;
16.8. atostogauti įstatymu nustatyta tvarka ir naudotis Vyriausybės numatytomis lengvatomis; 
16.9.  turėti ne trumpesnę nei 0,5 val. trukmės pietų pertrauką;

17. Virėjas atsako už:

17.1. kokybiškai ir laiku pagamintus patiekalus, kulinarinius maisto gaminius;

17.2. darbo atlikimą nepažeidžiant higienos reikalavimų;

17.3. tinkamą įrangos ir įrankių naudojimą;

17.4. tinkamą darbo laiko naudojimą, darbo drausmės pažeidimą.


21. Už savo pareigų netinkamą vykdymą virėjas atsako gimnazijos ikimokyklinio skyriaus vidaus darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

____________
Su pareigybės aprašymu susipažinau:  

______________________________________________________


(Vardas, pavardė, parašas, data)

Parengė: Agydijus Kurkauskas, tel. (8 450) 54 245

