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BIRŽŲ R. VABALNINKO BALIO SRUOGOS GIMNAZIJOS

IKIMOKYKLINIO UGDYMO SKYRIAUS  PATALPŲ VALYTOJO
 PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pareigų pavadinimas: Biržų r. Vabalninko Balio Sruogos gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus patalpų valytojas (toliau – valytojas).

2. Pareigybės grupė: Biržų r. Vabalninko Balio Sruogos gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbininkas. 

3. Pareigybės lygis: D.

4. Pareigybės pavaldumas: valytojas pavaldus ikimokyklinio ugdymo skyriaus ūkvedžiui ir gimnazijos ūkio skyriaus vedėjui, atskaitingas gimnazijos direktoriui.

5. Šis pareigybės aprašymas reglamentuoja valytojo, dirbančio gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriuje, darbinę veiklą.

6. Valytoją priima į darbą ir iš jo atleidžia, skiria darbo užmokestį gimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos biudžetinių įstaigų darbo apmokėjimo ir komisijų narių atlygio už darbą įstatymo nustatyta tvarka.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

7. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:

7.1. turėti ne žemesnį kaip bendrojo ugdymo pagrindinį bei jam prilygintą išsilavinimą, turėti galiojantį Privalomojo higienos įgūdžių mokymo specialiosios programos pažymėjimą;

7.2. išmanyti Lietuvos Respublikos teisės aktus, reglamentuojančius darbo santykius bei gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus veiklą, savo darbe vadovautis tiesioginio vadovo nurodymais, gimnazijos direktoriaus įsakymais, gimnazijos nuostatais, gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbo tvarkos taisyklėmis bei šiuo pareigybės aprašymu;

7.3. gebėti dirbti kolektyve, bendrauti, būti pareigingu.

8. Valytoju gali dirbti ne jaunesnis kaip 18 metų asmuo, nustatyta tvarka pasitikrinęs sveikatą, išklausęs įvadinį, gaisrinį ir darbo vietoje instruktavimus, susipažinęs su elektros saugos reikalavimais.

9. Valytojas privalo žinoti ir išmanyti:

9.1. gimnazijos struktūrą, jos darbo organizavimą, materialinės atsakomybės pagrindus;

9.2. patalpų priežiūros, valymo atlikimo tvarką, valomų patalpų tipus, paskirtį bei apimtį;

9.3. organizacinės technikos, baldų ir kito inventoriaus priežiūros reikalavimus, patalpų interjero ir gėlių priežiūros ypatumus;

9.4. kovos su parazitais ir kenkėjais priemones;

9.5. naudojamų valymo priemonių sudėtį, savybes, naudojimosi jomis taisykles;

9.6. kėlimo darbų leidžiamas normas;

9.7. pirmosios medicinos pagalbos suteikimą, įvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

9.8. bendravimo psichologijos, profesinės etikos ir elgesio kultūros pagrindus.

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Valytojas tvarko ir valo skyriaus patalpas, laikydamasis jų tvarkymo eiliškumo bei nuoseklumo. Jis privalo palaikyti pavyzdingą tvarką ir švarą bei kruopščiai valyti  ikimokyklinio skyriaus visas I aukšto patalpas, išskyrus virtuvę ir šiame aukšte esančios grupės patalpas.
11. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atlikti šias funkcijas:

11.1. valyti priskirtas patalpas kasdien drėgnu būdu arba dulkių siurbliu, laikantis nustatyto jų tvarkymo eiliškumo;
11.2. valyti patalpas, kabinetus ir tualetus skirtingais skudurais, šepečiais bei kibirais;
11.3. tvarkyti, valyti tualetus, dirbti su dezinfekuojančiais skysčiais ar milteliais užsimovus gumines pirštines, baigus darbą su dezinfekuojančiais skiediniais, būtina nuplauti gumines pirštines su muilu, nenumovus jų nuo rankų;
11.4. prieš plaunant grindis, jas iššluoti, kad ant grindų neliktų kokių nors aštrių daiktų;
11.5. grindų ir sienų plovimui naudoti muilą arba specialias valymo  priemones;
11.6.. valyti dulkes nuo baldų. Valyti dulkes nuo stalų tik tada, kai ant jų nėra dokumentų;
11.7. kasdien valyti veidrodžius, stiklines duris ir durų rankenas;
11.8. valyti dulkes nuo šviestuvų, stalinių elektros lempų ir kitų elektros įrenginių tik išjungus juos iš elektros tinklo;
11.9. valyti dulkes nuo kambarinių gėlių ir jas laistyti;
11.10. sutvarkius patalpas, tvarkingai sustatyti kėdes, nepalikti užgriozdintų praėjimų;
11.11. tualetuose į šiukšlių dėžes įkloti polietileninius maišelius ir kasdien juos keisti;
11.12. praustuvus, unitazus valyti specialiomis priemonėmis, nebarstyti tualetuose ant grindų dezinfekuojančių chemikalų;
11.13. prieš valant langus patikrinti, ar jie patikimai uždaryti, ar neįskilę, langus valyti su šepečiais, kurių kotai pailginti;
11.14. pastebėjus baldų, sienų, durų, santechninių ir kitų įrengimų gedimus, nedelsiant informuoti atsakingą asmenį;
11.15. Nuolat rinkti šiukšles į tam skirtus maišus bei išmesti į specialius konteinerius arba šiukšliavežę mašiną.
IV SKYRIUS

  DARBUOTOJO TEISĖS IR ATSAKOMYBĖ
12. Valytojas turi teisę:

12.1. reikalauti, kad darbo vadovas laiku ir pakankamais kiekiais aprūpintų darbui skirtomis valymo priemonėmis, įrankiais bei asmeninėmis apsaugos priemonėmis;

12.2. reikalauti saugių ir sveikų darbo sąlygų, neatlikti darbų, kurie prieštarauja darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, elektrosaugos bei higienos reikalavimams, prieš tai pranešus gimnazijos administracijai;

12.3. teikti administracijai pastabas ir pasiūlymus darbo sąlygoms pagerinti;

13. Valytojas atsako už atliekamų darbų kokybę, patalpų užrakinimą, tinkamą darbo laiko naudojimą ir darbo drausmės pažeidimus.
14. Už savo pareigų netinkamą vykdymą darbininkas atsako gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

V SKYRIUS 
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Darbuotojo pareigybės aprašymas rengiamas, tvirtinamas ir atnaujinamas Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.

16. Su pareigybės aprašymu darbuotojas supažindinamas pasirašytinai.
___________ 
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