PATVIRTINTA
Gimnazijos direktoriaus 2025 m.
kovo 3 d. jsakymu Nr. VV- 37

BIRZU R. VABALNINKO BALIO SRUOGOS GIMNAZIJOS
BUDETOJO(-OS) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pareigy pavadinimas: Birzy r. Vabalninko Balio Sruogos gimnazijos budétojas(-a)
(toliau — budétojas(-a)).

2. Pareigybés grupé: Birzy r. Vabalninko Balio Sruogos gimnazijos darbininkas.

3. Pareigybés lygis: D.

4. Pareigybés pavaldumas: budétojas(-a) pavaldus iikio skyriaus vedéjui, atskaitingas
gimnazijos direktoriui.

5. Sis pareigybés apra§ymas reglamentuoja budétojo(-os), dirbanéio gimnazijoje, darbine
veikla.

6. Budétoja priima j darbg ir i$ jo atleidzia, skiria darbo uzmokestj gimnazijos direktorius
Lietuvos Respublikos Darbo kodekso, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo nustatyta tvarka.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

7.1. turéti ne Zemesnj kaip bendrojo ugdymo pagrindinj bei jam prilyginta iSsilavinima,
turéti galiojant] Privalomojo higienos jgidZiy mokymo specialiosios programos paZymeéjima;

7.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius darbo santykius bei
gimnazijos veikla, savo darbe vadovautis tiesioginio vadovo nurodymais, gimnazijos direktoriaus
jsakymais, gimnazijos nuostatais, gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklémis bei $iuo pareigybés
apraSymu;

7.3. gebéti dirbti kolektyve, bendrauti, buti pareigingu.

8. Budétoju(-a) gali dirbti ne jaunesnis, kaip 18 mety asmuo, nustatyta tvarka pasitikrines
sveikata, iSklauses jvadinj, gaisrinj ir darbo vietoje instruktavimus, susipazings su elektros saugos
reikalavimais.

9. Budétojas(-a) privalo iSmanyti:

9.1. gimnazijos struktiira, jos darbo organizavimg ir valdyma;

9.2. gimnazijos pastaty, patalpy iSplanavima, evakuacijos schemas;

9.3. gimnazijos darbuotojy darbo grafiky sudarymo tvarka;

9.4. jmonés inventoriaus, materialiniy vertybiy iSdéstymo tvarka bei vietas, jy apsauga;

9.5. rySio ir apsaugos bei gaisrinés signalizacijos sistemas ir veikimo principus;

9.6. atitinkamy jstaigy telefony numerius;

9.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrin€s saugos, elektrosaugos, apsaugos sistemos
reikalavimus;

9.9. veiksmus uzpuolimo atveju, nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo tvarka;

9.10. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

9.11. kalbos kulttros, tarnybinio etiketo reikalavimus, bendravimo, dalykinio pokalbio
taisykles, korektiSko elgesio su klientais taisykles.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



10. Budétojas(-a) saugo gimnazijos patalpas, teritorija bei dirbanciyjy ramy darba
gimnazijos darbuotojy darbo ir mokiniy metu.

11. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo:

11.1. dirbti apsivilkus tvarkingais darbo drabuziais;

11.2. nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui ir neatlikti darby, nesusijusiy su
savo pareigy vykdymu;

11.3. patikrinti, ar tvarkingos rysio, signalizacijos, apsaugos sistemos, gaisriné signalizacija,
priimti budéjimo pamaing;

11.4. nuolat apzitréti gimnazijos patalpas, teritorija, rastus pazeidimus pasalinti;

11.5. stebéti, ar veikia gaisriné ir apsaugos signalizacija. Sugedus signalizacijai pranesti
gimnazijos vadovybei;

11.6. stebéti ateinancius lankytojus bei teikti jiems informacija savo kompetencijos ribose;

11.7. reikalauti i§ paSaliniy asmeny, norinciy patekti j patalpas, dokumenty ir registruoti
juos lankytojy Zurnale.

11.8. skambinti skambutj | pamokas ir pertraukas pagal nustatytg pamoky laika.

11.9. kontroliuoti materialiniy vertybiy jvezimg ir iSvezima, neleisti be leidimo iSveZzti
materialiniy vertybiy i§ gimnazijos teritorijos.

12. Budétojas(-a) po gimnazijos darbo valandy turi patikrinti visas pastato patalpas:

12.1. 18 iSorés apzidiréti langus, jsitikinti, ar jie uzdaryti, ar nepamirsta i§jungti Sviesa;

12.2. i§jungti koridoriuose apSvietima, i§skyrus ty patalpy koridorius, kuriuose yra pasilike
dirbti darbuotojai;

12.3. jsitikinti, ar neliko nakc¢iai Zmoniy;

12.4. po darbo iSeinant uzrakinti visas gimnazijos lauko duris.

12.5. patikrinti ir i8siaiSkinti priezastj isijungus saugomy patalpy signalizacijos sirenai arba
iSgirdus kokj nejprasta garsa ir, esant butinumui, apie tai pranesti policijai bei gimnazijos
vadovams.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

13. Darbuotojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

13.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

11.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokinio
elgesio taisykles;

13.3. raStu informuoja patyrusio patycCias, smurta mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

13.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galincius
suteikti asmenis (tévus (glob¢jus, riipintojus) ir/ar kitus darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

14. Darbuotojas, jtares ar pastebejes patyCias kibernetinéje erdveéje arba gaves apie jas
pranesima:

14.1. esant galimybei iSsaugo vykstanCiy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

14.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi ] pagalbg galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus rupintojus) ir/ar kitus darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

14.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

14.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patycias
kibernetingje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

14.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdveéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.



http://www.draugiskasinternetas.lt/

_ V SKYRIUS _
BUDETOJO(-0S) TEISES IR ATSAKOMYBE

15. Budétojas(-a), atlikdamas savo pareigas, turi teise:

15.1. reikalauti, kad gimnazijos direktorius (darbdavys) uztikrinty sauga ir sveikata,
nustatyta tvarka apriipinty asmeninémis apsaugos priemonémis;

15.2. suzinoti i§ darbdavio ar jo igalioto asmens apie darbo aplinkoje esancius sveikatai
kenksmingus ir pavojingus veiksnius, nustatyta tvarka reikalauti, kad biity atlyginta zala, padaryta
sveikatai dél nesaugiy darbo salygy;

15.3. neatlikti nurodyty darby, esant netvarkingoms darbo priemonéms, pries tai praneSus
apie tai tiesioginiams vadovui;

16. Budétojas(-a) atsako uz gimnazijos materialiniy vertybiy, patalpy bei teritorijos
saugumg, saugos ir sveikatos instrukcijy reikalavimy laikymasi, tinkama darbo laiko naudojima
patikétoms pareigoms vykdyti,.

17. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma budétojas(-a) atsako gimnazijos vidaus darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Pareigybés aprasSymas rengiamas, tvirtinamas ir atnaujinamas Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.
19. Su pareigybés apraSymu darbuotojas supaZindinamas pasirasytinai.

Su pareigybés apraSymu susipazinau:

Susipazinimo

Parasas
data

Darbuotojo vardas, pavardé Pareigos




