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BIRZU R. VABALNINKO BALIO SRUOGOS GIMNAZIJOS
DARBUOTOJU IR MOKINIU NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIU, INTERNETU IR
KOPIJAVIMO-SPAUSDINIMO TECHNIKA TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Birzy r. Vabalninko Balio Sruogos gimnazijos darbuotojy ir mokiniy naudojimosi
kompiuteriu, internetu ir kopijavimo-spausdinimo technika tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja naudojimosi kompiuteriais, internetu ir kopijavimo-spausdinimo technika Birzy r.
Vabalninko Balio Sruogos gimnazijoje tvarka, nustato jy naudojimo apsaugg ir asmeny,
besinaudojanciy kompiuterine ir programine jranga, atsakomybe.

2. Gimnazija kompiuteriy programas naudoja vadovaudamasi Lietuvos Respublikoje
galiojanciais teisés aktais, konkreciy kompiuteriy programy licencijy reikalavimais bei §iuo Aprasu.

3. Visi asmenys, besinaudojantys gimnazijos kompiuterine ir programine jranga, kopijavimo
— spausdinimo technika, privalo vadovautis siuo Aprasu.

Il. NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIAIS,
KOPIJAVIMO-SPAUSDINIMO TECHNIKA TVARKA

4. Gimnazijoje kompiuteriai yra visose klasése, skaitykloje, administracijos darbuotojy
kabinetuose, mokytojy kambaryje ir sujungti j bendrg tinkla. Ikimokykliniame skyriuje
kompiuteriai yra tikvedzio ir dietisto kabinetuose bei grupiy patalpoje vaiky ugdymui.

5. Naudotis kompiuteriais gimnazijoje gali visi gimnazijos bendruomenés nariai, mokantys
dirbti Sia technika ir susipazing su Siuo ApraSu, pamoky, papildomo ugdymo metu, laisvu nuo
pamoky metu.

6. Kompiuteriai ir kopijavimo-spausdinimo technika gimnazijoje yra skirti mokymosi bei
dokumenty rengimo tikslams, saviugdai bei saviSvietai,informacijos paieskai, raSto darby ruoSimui.

7. Kopijavimo bei spausdinimo paslaugomis ugdymo reikméms gali naudotis visi
gimnazijos darbuotojai nemokamai, naudodami savo popieriy (esant reikalui ir kitas reikalingas
medZiagas, jei spausdinimo ir kopijavimo apimtys didelés).

8. Gimnazijos dokumenty rengimui kompiuteriai ir kopijavimo-spausdinimo technika, bei
kopijavimo popierius naudojami nemokamai.

9. Kompiuteriais, kopijavimo-spausdinimo technika darbuotojai naudojasi tik darbo
reikméms.

10. Kiekvienas darbuotojas turi prisijungimo prie jam paskirto kompiuterio slaptazodj, kuris
yra zinomas tik tam darbuotojui ir direktoriaus paskirtam asmeniui, atsakingam uz kompiuteriy
priezilirg.

11. Siekiant wuztikrinti dokumenty, sudaromy skaitmenin¢je laikmenoje, duomeny
i$saugojima, kiekvieng ménesj daromos kopijos.

11. Mokiniai naudojasi kompiuteriais, esanciais informaciniy technologijy kabinetuose
(informaciniy technologijy pamoky metu) ir skaitykloje (laisvu nuo pamoky metu).

12. Mokiniai prie kompiuteriy gali jungtis per savo klasés vartotojo slaptazodj.

13. Naudojantis kompiuteriu mokiniai gali:

13.1. naudotis interneto prieiga ieSkant informacijos mokslui ir mokymuisi, edukaciniy bei
kity gimnazijos aprobuoty projekty bei veikly informaciniam apriipinimui;

13.2. jsirasyti reikalingg informacijg j USB laikmenas;

13.3. laikinai i§saugoti informacijg ,,Mano dokumentai‘;



13.4. naudotis interneto narSyklémis;

13.5. naudotis elektroniniu pastu;

13.6. naudotis MS Offise ir mokomosiomis programomis;

13.7. prie vieno kompiuterio gali dirbti tik vienas vartotojas;

14. Mokiniams draudziama:

14.1. jrasyti savo laikmeny duomenis j kompiuterio standyjj diska;

14.2. diegti bet kokia taikomaja programing jrangg ir iSdiegti jau jdiegtas programas;

14.3. zitiréti, kaupti, platinti smurting ir pornografing medziagg;

14.4. naudotis interneto pokalbiy programomis;

14.5. gadinti kompiuteriy programin¢ bei mechaning jrangg;

14.6. keisti kompiuterio konfigtiracija;

14.7. kitais buidais pazeidinéti sauguma, privatuma, tvarka, rimtj ir kity vartotojy teises.

14.8 padarius zala, privaloma ja atlyginti pagal gimnazijoje nustatyta materialinés zalos
atlyginimo tvarka.

1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Baigus darbg kiekvienas darbuotojas ar mokinys issaugo informacija ir naudotg technikg
i§jungia.

16. Gimnazijos kompiuteriy, programinés jrangos, spausdinimo — Kopijavimo technikos
priezilirg ir jos aptarnavimg vykdo gimnazijos direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo.

17. Darbuotojai ar mokiniai apie pastebétus techninés ir programinés jrangos sutrikimus ar
aplinkos veiksnius, galinCius pakenkti techninei ir programinei jrangai, privalo nedelsdami
informuoti uz kompiuteriy priezitirg atsakingg asmenj.

18. Visos jsigytos sisteminés ir standartinés programinés jrangos licencijos, kompiuterinés
sisteminés ir standartinés programinés jrangos laikmenos ir dokumentai saugomi gimnazijos
buhalterijoje.

Zita Janeliukstyte, tel. 8 685 24 118



