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BIRZU R. VABALNINKO BALIO SRUOGOS GIMNAZIJOS
INVENTORIZACIJOS TAISYKLES

| SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

1. Visas gimnazijoje esantis ir (arba) jam priklausantis turtas ir jsipareigojimai privalo
biti inventorizuoti tokiu periodisSkumu:

1.1. turtas ir jsipareigojimai — ne reciau kaip kartg per ataskaitinius metus ir pagal ne
ankstesnius kaip ataskaitiniy mety spalio 31 dienos duomenis;

1.2. maisto produktai — ne reciau kaip kartg per ataskaitiniy mety ketvirtj;

1.3. nepanaudoti saugieji dokumenty blankai — kiekvieno ménesio paskuting darbo
dieng.;

1.4. gimnazijos gautinos ir (ar) mokétinos sumos bei atidéjiniai — kartg per metus pagal
ataskaitiniy mety paskutinés dienos duomenis.

2. Gimnazijos turtas ir jsipareigojimai turi biiti inventorizuojami daZzniau, nei nurodyta
1 punkte, per gimnazijos direktoriaus sprendime nurodytg terming, kai:

2.1. gimnazija yra reorganizuojama ar likviduojama (pagal sprendimo dél gimnazijos
reorganizavimo arba likvidavimo priémimo dienos duomenis);

2.2. keiCiasi paskirtas atsakingas asmuo — inventorizuojama turto dalis, perduodama
vieno atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos
bukle), iSskyrus atvejus, kai ditektorius priima sprendimg perduodant turtg jo neinventorizuoti
ir tai nurodo turto perdavimo patvirtinimo dokumente;

2.3. nustatomas pléSimo, vagysteés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo arba i§Svaistymo
faktas (pagal fakto nustatymo dienos bukle), ivyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal gaisro
arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biikle), — inventorizuojama turto dalis, likusi po
gaisro, stichinés nelaimés, pléSimo, vagystés, sukciavimo, turto pasisavinimo ar i$§vaistymo
fakto nustatymo;

2.4. gimnazijos direktorius paveda atlikti inventorizacija dél kity priezasciy.

3. Turtas, kuris inventorizacijos metu bus ne subjekto buveingje, o laikinai kitoje vietoje
dél remonto ar panasios priezasties, turi biiti inventorizuotas pagal turto perdavimo patvirtinimo
dokumentus, nurodant inventorizacijos aprase, kad turto buvimo vieta yra ne subjekto buveiné.

4. Inventorizuojamas visas gimnazijai nepriklausantis, bet jos valdomas, naudojamas ir
disponuojamas turtas, priimtas saugoti, ir Kitoks pagal sutartis gautas turtas ir (arba) jam
priklausantis turtas, iSskyrus darbuotojy asmeninius daiktus.

5. Jei darbuotojas savo darbo vietoje turi asmeninius daiktus, kuriuos naudoja darbo
funkcijoms atlikti arba per darbo pertraukas ( pvz. kompiuteriné technika, garso, vaizdo, buitiné
technika ir pan.), privalo sudaryti asmeniniy daikty sara$a ir jj nuolat turéti. Inventorizacijos
metu jj pateikti inventorizacijos komisijai.
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Il SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS ATLIKIMAS IR JFORMINIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENROSIOS INVENTORIZACIJOS ATLIKIMO IR JFORMINIMO NUOSTATOS

6. Inventorizacija atliekama $iais buidais:

6.1. kai inventorizuojamas ilgalaikis materialusis turtas, atsargos, — fiziskai patikrinant
inventorizuojamy objekty buvima finansinés apskaitos registruose nurodytose vietose;

6.2. kai inventorizuojami pinigai finansy jstaigy ir centrinio banko saskaitose, — pagal
jy i8raSy duomenis apie saskaity likucius;

6.3. kai inventorizuojamos i§ ne vieSojo sektoriaus subjekty gautinos sumos ir (ar) ne
viesojo sektoriaus subjektams mokétinos sumos, — pagal gautiny ir (ar) mokétiny sumy likuciy
suderinimo aktus (toliau — suderinimo aktas);

6.4. kai inventorizuojamos subjekty tarpusavio gautinos ir (ar) mokétinos sumos, —
informacijg apie ataskaitiniu laikotarpiu uzregistruotas sumas pateikiant j VieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema (toliau — VSAKI sistema) finansy
ministro nustatyta tvarka ir joje suderinant sumas;

6.5. kitais atvejais ir kai inventorizacijos dél objektyviy priezas¢iy negalima atlikti
Taisykliy 6.1-6.4 papunkciuose nustatytais biidais arba VSAKI sistemoje lieka nesuderinty
sumy, — pagal dokumentus, kuriais pagrindZiamas turtas ir jsipareigojimai.

7. Inventorizacija atliekama turto buvimo vietoje arba nuotoliniu badu.

8. Inventorizacijai atlikti direktoriaus jsakymu sudaroma inventorizacijos komisija.

9. Direktoriaus jsakyme dél inventorizacijos turi biiti nurodyta:

9.1. inventorizacijos komisijos nariy, i$§ kuriy vienas skiriamas komisijos pirmininku,
vardai, pavardés, pareigy pavadinimai;

9.2. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

9.3. data, pagal kurios biikle pavedama atlikti inventorizacija;

9.4. pavedimai inventorizacijos komisijai:

9.4.1. inventorizacijos faktg jforminti inventorizacijos aprasu (-ais);

9.4.2. nustatyti, ar inventorizacijos datg turtas turi nuvertéjimo pozymiy;

10. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

10.1. Turi buti ne maziau kaip 3 nariai (jskaitant pirmininkg).

10.2. Atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai, iSskyrus atvejus,
Jei kiti darbuotojai néra kompetentingi atlikti inventorizacijos (neturi leidimy baiti tam tikrose
teritorijose, neturi teisés susipazinti su tam tikra informacija, buti greta ar dirbti su
inventorizuojamu turtu ir kt.) ;

10.3. Jeigu viena inventorizacijos komisija dél objektyviy priezas¢iy negali atlikti
inventorizacijos (pvz., turtas yra specifinés paskirties, skirtingose buvimo vietose, paskelbtas
karantinas arba ekstremalioji situacija ir kt.), direktoriaus jsakymu sudaromos pagrinding ir
viena arba kelios papildomos inventorizacijos komisijos. Papildomos inventorizacijos
komisijos darbg koordinuoja, jos sprendimus perziiiri ir jiems pritaria arba teikia sitilymus
tikslinti sprendimus pagrindiné inventorizacijos komisija.

10.4. Gimnazijos finansing apskaitg tvarkantis asmuo negali buti komisijos pirmininkas.

11. Kai tikrinami ilgalaikio turto, numeruoty ir saugiyjy dokumenty blanky ir atsargy
likuciai, privalo dalyvauti atsakingas asmuo, iSskyrus atvejus, kai §is asmuo negali dalyvauti
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dél pateisinamy priezas¢iy. Jeigu atsakingas asmuo inventorizacijoje dalyvauti negali, turi
dalyvauti ji pavaduojantis asmuo.

12. Kai inventorizacijos objektas yra ilgalaikis turtas, numeruoty ir saugiyjy dokumenty
blankai ir atsargos, prie§ prasidedant inventorizacijai, atsakingas asmuo rastu patvirtina, kad
visi turto gavimo ir nurasymo arba iSdavimo dokumentai perduoti subjekto finansing apskaitg
tvarkanCiam asmeniui arba rastu informuoja inventorizacijos komisijg apie dal} neperduoty
dokumenty. Visi subjekto finansing apskaitg tvarkan¢iam asmeniui neperduoti dokumentai turi
biiti paZymeéti ,,iki inventorizacijos*, nurodyta jy gavimo data ir pasiraSyti. Pagal dokumentus
su jraSu ,,iki inventorizacijos* finansinéje apskaitoje po inventorizacijos registruojamos tikinés
operacijos.

13. Inventorizacija jforminama inventorizacijos aprasu. Inventorizacijos aprasSai gali
buti rengiami rastu popieriuje arba finansinés apskaitos informacinéje sistemoje. Parengti
inventorizacijos aprasai gali buti saugomi dokumenty valdymo informacinéje sistemoje, jeigu
uztikrinama, kad prieiga prie duomeny bus suteikta tik tiems asmenims, kuriy funkcijoms atlikti
tai reikalinga. Jeigu gautinos ir (ar) mokétinos sumos ar jy dalis yra suderintos VSAKI
sistemoje, apie tai informuojama inventorizacijos komisija ir tos dalies sumy inventorizacija
iforminantys aprasai nerengiami.

14. Atskiras inventorizacijos aprasas (-ai) sudaromas (-i) pagal kiekvieng §j
inventorizacijos objekto pozymj ar su juo susijusias aplinkybes:

14.1. turto buvimo vieta;

14.2. turto judéjima inventorizacijos metu (per inventorizacijg gauta, iSduota turtg);

14.3. turto ir jsipareigojimy grupavima j saskaitas (balansines ir nebalansines);

14.4. sutartis (nuomos, panaudos, pasaugos, jungtinés veiklos (partnerystés) ir kt.) ir
turto savininka, kai turtas néra subjekto nuosavybé arba néra subjekto valdomas patikéjimo
teise, — sutarties sudarymo fakta;

14.5. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo
faktus;

14.6. ataskaitiniais metais nebaigta statomg arba montuojama ilgalaikj materialiyjj turta.

15. Inventorizacijos apraSe, atsizvelgiant | inventorizuojamg objekta, turi buti Si
informacija ir (ar) duomenys:

15.1. subjekto pavadinimas;

15.2. dokumento pavadinimas;

15.3. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

15.4. inventorizuojamo ilgalaikio materialiojo turto inventoriaus numeris;

15.5. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai,
kurie turi atitikti finansingje apskaitoje uzregistruoto turto ir jsipareigojimy vienety
pavadinimus;

15.6. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);

15.7. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verté, kai aktualu, nurodant nominaligja
verte ir Jsigijimo savikaing;

15.8. inventorizuojamy jsipareigojimy suma ir turto vienety skai¢ius ir suma;

15.9. inventorizuojamo turto nuvertéjimo pozymiai;

15.10. inventorizacijos komisijos nariy, atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigy
pavadinimai ir parasai.

16. Inventorizacijos aprase, kuriame inventorizacijos objektas yra ilgalaikis turtas,
numeruoty ir saugiyjy dokumenty blankai ir atsargos, turi biiti informacija apie tai, kad visi
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inventorizacijos objekto gavimo ir nura§ymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti subjekto
finansing apskaitg tvarkan¢iam asmeniui ir gautas turtas jtrauktas j finansine apskaita, o perduotas
turtas nuraSytas arba iSduotas, taip pat nurodyti paskutiniy tokio turto gavimo, nuraSymo arba
iSdavimo dokumenty numeriai ir datos. Atsakingas asmuo inventorizacijos apraSe turi savo
parasu patvirtinti (arba atsisakyti pasirasyti) tokj teiginj: ,,Visg Siame inventorizacijos aprase
1Svardyta turtg inventorizacijos komisija man dalyvaujant patikrino ir jras¢ j aprasa, todeél
inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu®.

17. Jeigu atsakingas asmuo turi pretenzijy, inventorizacijos komisija turi perskaiciuoti
(persverti, iSmatuoti ir pan.) inventorizuojama turtg. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo
atsakingas asmuo atsisako patvirtinti inventorizacijos aprasg, tai nurodoma inventorizacijos
apraSe, o atsakingas asmuo turi ne véliau kaip per 2 darbo dienas po inventorizacijos atlikimo
pabaigos inventorizacijos komisijai pateikti raSytinj atsisakymo patvirtinti inventorizacijos
aprasa paaiskinima. Sis paaidkinimas pridedamas prie inventorizacijos apraso.

18. Jeigu atsakingas asmuo keiCiasi, kai perduodamas ir priimamas turtas,
inventorizacijos aprase turtg perduodantis asmuo patvirtina, kad jj perdavé, o priimantis asmuo
— kad priéme.

19. Inventorizacijos aprase nurodoma netinkamo (negalimo) naudoti turto netinkamumo
naudoti priezastis.

20. Inventorizacijos aprase gali biiti nurodomos inventorizacijos komisijos pastabos dél
turto tolesnio naudojimo.

21. Inventorizuojant turta, uz kurj yra paskirtas atsakingas asmuo, inventorizacijos
aprasg pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingas asmuo. Jeigu sudaromos
pagrindineé ir papildoma inventorizacijos komisijos, papildomos inventorizacijos komisijos
inventorizacijos apraSus pasiraso atsakingas asmuo ir papildomos komisijos pirmininkas.

22. Inventorizuojant subjektui nuosavybés teise nepriklausantj turtg (Subjekto
pasiskolintg, i§sinuomota, naudojama pagal panaudos sutartis, administruojamg bendra turta
pagal jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj, gautg perdirbti arba parduoti), iSskyrus valstybés
ir savivaldybiy turta, pagal kiekvieng turto savininka parengiamas inventorizacijos aprasas.
Inventorizacijos aprasg pasiraSo visi komisijos nariai ir atsakingas asmuo. Inventorizacijos
aprasas ar jo kopija pateikiami to turto savininkui.

23. Visas patikrintas ir suskaiciuotas turtas nurodomas inventorizacijos aprase.

24. Taisykliy 25 punkto nuostatos netaikomos, kai inventorizacijos aprasai saugomi
dokumenty valdymo informacingje sistemoje ir kai uztikrinama, kad laikomasi bent vieno i$
Siy reikalavimy:

24.1. inventorizacijos apraSe arba kitame turto ir jsipareigojimy sgraSe jraSas yra
nekeifiamas ir identifikuojamas jj arba, kai jrasas atlickamas automatiskai, su juo susijusj jrasa
padargs ir (arba) patvirtings asmuo jraso padarymo data;

24.2. inventorizacijos aprase arba kitame turto ir jsipareigojimy saraSe pakeitus arba
pasalinus jrasa, identifikuojamas pakeitima padares ir (arba) patvirtings asmuo, jraso pakeitimo
arba paSalinimo padarymo data ir i§saugoma prie§ jraso pakeitimg arba pasSalinimg buvusi
informacija.

25. Jei Taisykliy 24 punkte nurodyty reikalavimy negalima uZtikrinti ir rengiami bei
saugomi popieriniai inventorizacijos aprasai:

25.1. Kiekvieno inventorizacijos apraso lapo pabaigoje skaitmenimis ir zodZiais turi buti
jraSomas faktiskai rasto turto kiekis (susumavus lape jrasyto turto kiekj, nesvarbu, koks
matavimo vienetas), Zodziais jraSomas paskutinio jraso eilés numeris. Neuzpildytos lapo eilutés
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perbraukiamos. Inventorizacijos apraso paskutinio lapo pabaigoje skaitmenimis ir Zodziais
jraSomas paskutinio jraSo eilés numeris, faktiSkai rasto turto kiekis (susumavus visuose,
iskaitant paskutinj, inventorizacijos apraso lapuose nurodyta turto kiekj) ir (arba) faktiskai rasto
turto verc¢iy suma.

25.2. Klaidas inventorizacijos aprasuose galima taisyti tik inventorizacijos metu.
Pataisymai turi biiti paaiskinti ir parasais patvirtinti ty paciy asmeny, kurie tuos apraSus sudaré
ir pasirase, nurodant ,taisymu tikéti“. Taisymai daromi perbraukiant norimg taisyti zodj ar
skaiCiy ir Salia jo parasant teisingg zod; ar skaiciy.

26. Faktiniai inventorizuoty objekty duomenys palyginami su finansinés apskaitos
duomenimis pagal jy biikle inventorizacijos pradzios dieng. Radus inventorizuoty objekty
trikuma arba pertekliy, tokie duomenys turi biiti nurodomi inventorizacijos aprase.

27. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny rasytiniy
paaiskinimy dél visy trukumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su gautiny ir (ar)
mokéting sumy ieskinio senaties terminy praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti
paaiskinimus per inventorizacijos komisijos nustatytg terming, kuris negali biiti trumpesnis kaip
5 darbo dienos ir ilgesnis kaip 10 darbo dieny.

28. Jeigu inventorizacijos komisija, remdamasi pateiktais paaiskinimais ir
inventorizacijos apraSais arba gautiny ir (ar) mokeétingy sumy derinimo VSAKI sistemoje
duomenimis, nustato aptikty turto ir jsipareigojimy neatitikimy, triikumy, nuostoliy ir gedimy,
taip pat pertekliaus priezastis, ji direktoriui rekomenduoja panaikinti inventorizacijos ir
finansinés apskaitos duomeny neatitikimus ir jam pateikia pasiiilymus dél neatitikimy
panaikinimo.

29. Direktorius per 5 darbo dienas nuo inventorizacijos pabaigos priima sprendimus dél
inventorizacijos metu rasto turto vertés nustatymo ir nuvertinimo, atsizvelgdamas i
inventorizacijos komisijos pasitilymus dél turto jvertinimo, ir per 10 darbo dieny nuo
inventorizacijos pabaigos priima sprendimus dél inventorizacijos rezultaty registravimo
finansinéje apskaitoje.

30. Direktoriui priémus sprendimus dél inventorizacijos metu rasto turto vertés
nustatymo, sprendimai ne véliau kaip per 5 darbo dienas po sprendimo priémimo dienos ir ne
véliau kaip likus 10 darbo dieny iki finansiniy ataskaity sudarymo dienos perduodami finansing
apskaitg tvarkanciam asmeniui ir registruojami atitinkamose saskaitose subjekto finansinéje
apskaitoje.

31. ISnuomotas, pagal panaudos sutart] perduotas turtas, pagal jungtinés veiklos
(partnerystés) sutart] partneriui priklausanti bendro turto dalis ir pagal kitas sutartis perduotas
turtas inventorizuojamas pagal nuomininko, panaudos gavéjo, jungtinés veiklos
administratoriaus — pagal jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj uz bendrg turtg paskirto
atsakingo vieno i§ partneriy — pateikta $io turto inventorizacijos apra$a arba kitg turto buvimo
fakta ir bukle patvirtinant] dokumentag.

ANTRASIS SKIRSNIS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

32. llgalaikio materialiojo turto vienetui gimnazija suteikia inventoriaus numerj, kuris
tame subjekte neturi biiti kei¢iamas per visa to turto naudojimo laikg. Inventoriaus numer;j
galima pakeisti tik tais atvejais, kai nustatoma, kad turtas buvo sunumeruotas klaidingai.
Nuomojamam arba pagal panaudos sutartis gautam turtui nuomininkas, panaudos gavéjas
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palieka nuomotojo, panaudos davéjo, jungtinés veiklos administratoriaus ar kito turto valdytojo
turtui priskirtg inventoriaus numerj.

33. Kai inventorizacija atlickama nuotoliniu budu, faktiskai turta tikrinantis
inventorizacijos komisijos narys informacija apie rastg turta ir galimg jo nuvertéjimg realiu
laiku (nedarydamas garso ir vaizdo jraso) garso ir vaizdo nuotolinio perdavimo priemonémis
perduoda nuotoliniu budu kitam (-iems) inventorizacijoje dalyvaujan¢iam (-tiems) komisijos
nariui (-iams).

34. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama turta, jvertina, ar yra pozymiy, kad
turtas gali biiti nuvertéjes.

35. Radusi ] finansing apskaita nejtraukto ilgalaikio materialiojo , taip pat turto, kurj
apibudinan¢iy duomeny néra finansinéje apskaitoje, inventorizacijos komisija j inventorizacijos
aprasg jraso trukstamus duomenis apie $§j turtg ir teikia subjekto vadovui pasitlymus dél turto
jvertinimo. Rastas turtas vertinamas pagal atitinkamy finansy ministro tvirtinamy vie$ojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standarty, reglamentuojanciy ilgalaikio
materialiojo turto apskaitg , tatkomas neatlygintinai gautam turtui. Pasitilymas d¢l j finansine
apskaitg nejtraukto ilgalaikio materialiojo turto jvertinimo teikiamas ir tais atvejais, kai
inventorizacijos komisija nustato turto nuvertéjimo pozZymiy. Nuvertéjimo pozymiai vertinami
pagal finansy ministro tvirtinamg vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartg, reglamentuojant] turto nuvertéjimo apskaitg.

36. Gimnazijos issinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai saugomo ir
kito subjekto buveingje esancio ilgalaikio materialiojo turto inventorizacijos aprase nurodomas
nuomos (panaudos, saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizacijos aprasai
pagal kiekvieng turto, i§skyrus valstybés ir savivaldybiy turtg, savininka.

TRECIASIS SKIRSNIS
ATSARGU INVENTORIZACIJA

37. Atsargy inventorizacija gali biiti atliekama nuotoliniu badu.

38. Jeigu gimnazijos sandélivose arba kitose uzdarose patalpose esantis turtas
nebaigiamas inventorizuoti per vieng diena, i$¢jus inventorizacijos komisijai ar faktiskai turtg
tikrinan¢iam inventorizacijos komisijos nariui turi buti uztikrinama patalpy apsauga. Apsaugos
uztikrinimo priemonés atliekant inventorizacijg turi biiti inventorizacijos komisijos pirmininko
zinioje. ki darbo dienos pabaigos padaromi tg dieng patikrinto turto inventorizacijos aprasy
jrasai.

39. Atliekant inventorizacija turtas suskai¢iuojamas, pasveriamas, iSmatuojamas arba
naudojami kiti jo kiekio nustatymo biidai, atsizvelgiant j kiekvienos riiSies turto matavimo
vieneta, laikymo vietg ir biida.

Bibliotekos knygos ir vadovéliai inventorizuojami pagal inventorines knygas ar
biblioteking informacine sistema;

40. Inventorizacijos komisija jvertina, ar yra poZymiy, kad atsargos gali buti
nuvertéjusios. Inventorizacijos komisija subjekto vadovui teikia pasitilymus dél atsargy,
turin€iy nuvertéjimo pozymiy, jvertinimo.

41. Ipakuoty atsargy, kuriy pakuotés nepazeistos, kiekis gali biiti nustatomas pagal jy
etiketes, atrankos biidu patikrinus ne maziau kaip 5 procentus Sio turto. Jeigu atrankos budu
patikrinty atsargy kiekis neatitinka etiketése nurodyto kiekio, visos jpakuotos atsargos
pasveriamos (perskai¢iuojamos).
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42. Supilty j kriivas atsargy svoris arba apimtis nustatomi jas iSmatuojant ir techniniais
skai¢iavimais. Sverimo (matavimo) ir skai¢iavimo aktai pridedami prie inventorizacijos apraso.

43. Prireikus inventorizacijos metu turtas gali bati priimamas ir iSduodamas. Tai
atlieckama inventorizacijos komisijos ar faktiSkai turtg tikrinan¢io inventorizacijos komisijos
nario akivaizdoje.

44, Radusi ] finansing apskaita nejtraukty atsargy inventorizacijos komisija |
inventorizacijos aprasg jraSo trukstamus duomenis apie $j turtg ir direktoriui teikia pasitilymus
del turto jvertinimo. Rastas turtas vertinamas pagal finansy ministro tvirtinamo vie$ojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standarto, reglamentuojancio atsargy apskaita,
nuostatas, taikomas neatlygintinai gautom atsargom. Pasitilymas dél atsargy jvertinimo
teikiamas ir tais atvejais, kai inventorizacijos komisija nustato jy nuvertéjimo pozymiy. Tokios
atsargos vertinamos atitinkamai pagal minéta standarta.

45. Ne subjekto buveingje esancios atsargos inventorizuojamos tikrinant jy iSsiuntimo
ar iSdavimo dokumentuose nurodytus kiekius ir sumas.

46. Gimnazijos issinuomoty, naudojamy pagal panaudos sutartis, laikinai saugomy ir
kity gimnazijoje esanCiy atsargy inventorizacijos aprase nurodomas nuomos (panaudos,
saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizacijos aprasai pagal kiekvieng turto,
i§skyrus valstybés ir savivaldybiy turta, savininka.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
NEMATERIALIOJO TURTO, FINANSINIO TURTO IR FINANSINIU
ISIPAREIGOJIMU INVENTORIZACIJA

47. Inventorizuojant nematerialyjj turta, tikrinami faktiniai jo jsigijimo dokumentai ir
turimos sutartys, patikrinama, ar nematerialusis turtas naudojamas, nustatomas naudojamo
nematerialiojo turto faktinis kiekis, jo atitiktis turimiems jsigijimo dokumentams ir sutartims.

48. Radusi | finansing apskaita nejtraukto nematerialiojo turto, taip pat turto, kurj
apibiidinan¢iy duomeny néra finansingje apskaitoje, inventorizacijos komisija j inventorizacijos
apraSa jraSo trikstamus duomenis apie §j turtg ir teikia direktoriui pasitlymus dél turto
jvertinimo. Rastas turtas vertinamas pagal finansy ministro tvirtinamo vieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standarto, reglamentuojancio nematerialiojo turto
apskaitg, nuostatas, taikomas neatlygintinai gautam turtui. Pasitilymas dél nematerialiojo ir
finansinio turto jvertinimo direktoriui teikiamas ir tais atvejais, kai inventorizacijos komisija
nustato turto nuvertéjimo pozymiy. Nuvertéjimo poZymiai vertinami pagal finansy ministro
tvirtinamg vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartg, reglamentuojantj
turto nuvertéjimo apskaita.

49. Inventorizuojant investicijas i kitus subjektus, tikrinami investavimo patvirtinimo
dokumentai, jskaitant finansavimo sutartis, valdomy jmoniy ir jstaigy pateikta informacija apie
per ataskaitinj laikotarpj gauty dotacijy turtui jsigyti sumas.

50. Inventorizuojant finansinj turtg ir finansinius jsipareigojimus, kuriy nejmanoma
sutikrinti pagal suderinimo aktus, tikrinamos sutar¢iy salygos ir dokumentai, kuriais
pagrindziamas finansinio turto ir finansiniy jsipareigojimy padidéjimas ir (arba) sumaz¢jimas.
Siuo tikslu subjektui rekomenduotina turéti ir tvarkyti sutaréiy registra, kuriame, be sutarties
numerio ir sudarymo datos, biity nurodomos ir kitos finansiniam turtui ar finansiniams
]sipareigojimams pagrijsti svarbios salygos.



8

51. Inventorizuojant vertybinius popierius, tikrinami jy jsigijimo dokumentai,
nustatomas vertybiniy popieriy faktinis kiekis, nominalioji ir jsigijimo vertes.

52. Pinigy, esanciy finansy jstaigy ir centrinio banko saskaitose, inventorizacija
atliekama saskaity likucius pagal finansinés apskaitos duomenis palyginant su finansy jstaigy
ir centrinio banko saskaity iSraSy duomenimis apie sgskaity likucius.

53. Gautinos ir (ar) mokétinos sumos gali biiti inventorizuojamos jy nederinant, arba
derinamos nerengiant suderinimo akty, kai:

53.1.Gautina/ mokétina suma nesiekia 20 Eur ir tokia suma yra suderinta telefonu,
nerengiant suderinimo akto. Derinant skolas telefonu yra sudaromas Zziniarastis, kuriame
nurodoma kur skambinta, kokiu telefonu, su kuo kalbéta, skambucio data, gautinos/mokétinos
sumos dydis;

53.2. Gautin/mokétina suma nesiekia 5 Eur, nes tokia suma laikoma nereikSminga ir
laukiama nauda nepadengs suderinimo akto rengimo ir siuntimo islaidy;

53.3. Sumos gautinos i fiziniy ir juridiniy asmeny ir (ar) sumos mokétinos fiziniams ir
juridiniams asmenims, jeigu jiems periodiskai siun¢iami priminimai apie nejvykdytus
]sipareigojimus;

53.4. Mokétinos sumos yra apskaiCiuojamos (pavyzdziui, sukauptos sgnaudos,
sukauptos iSmokos uz atostogas, adidéjiniai);

53.5. Sumos yra ateinanciy laikotarpiy sagnaudos.

53.6. Suderinimo aktas yra gaunamas i$ skolininko ar kitos jstaigos ar organizacijos ir
jame nurodyti duomenys sutampa su gimnazijos apskaitoje nurodytais duomenimis, jei Sio
dokumento data yra ne senesné kaip 3 ménesiai iki nustatytos inventorizacijos datos;

53.7. Mokétina suma yra nurodyta gautoje saskaitoje, kuri sutampa Su gimnazijos
apskaitoje nurodytais duomenimis;

53.8. Mokétinos sumos tikrumg bankui galima nustatyti jg sutikrinus su banko teikiamy
1SraSy duomenimis;

53.9. Kada ankstesniais laikotarpiais suderinimo aktas grizo su Zyma, kad nebuvo
iteiktas adresatui ir nebuvo gauta naujos informacijos apie suderinimo akto gavéjo kontaktinius
duomenis;

53.10. Kada skolos yra pripazintos beviltiSkomis pagal BeviltiSky skoly pripazinimo
tvarka.

53.11. Gautinos/mokétinos sumos su fiziniais asmenimis yra inventorizuojamos jy
nederinant, bet apskaitoje uzregistruojamos sumos yra jvertinamos pagal turimus apskaitos
dokumentus, mok¢jimg patvirtinan¢ius dokumentus;

54. Gautiny sumy suderinimo iniciatoriai turi biiti jy gavéjai.

55. Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos,
Muitinés departamentui prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Lietuvos Respublikos
finansy ministerijai, savivaldybiy administracijoms (dél jy administruojamy mokesciy ir
18tekliy fondy) mokétinos sumos derinamos Siy subjekty nustatyta tvarka, jeigu jie tokig tvarka
nusistate.

56. Suderinimo akte nurodomas subjekto ir suderinimo akto gavéjo pavadinimas, tam
tikrg data moketina ir (ar) gautina sumos, o jeigu tokia informacija kaupiama finansinés
apskaitos informacing¢je sistemoje, — ir jy atsiradimo priezastis (pavyzdziui, uz kg ar pagal kokig
sutart]) ir data. Suderinimo akto gavéjas paraSu patvirtina akte nurodytas sumas arba nurodo jy
nesutapimo priezastis.
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57. Atsizvelgiant | suderinimo aktus, tikslinama mokétina suma, jsipareigojimo suma ir
Jy atsiradimo data.

58. IS ne viesojo sektoriaus subjekty gautiny sumy ir ne vieSojo sektoriaus subjektui
mokétiny sumy inventorizacija atlickama gautiny ir (ar) mokétiny sumy suderinimo akty
duomenis sutikrinant su finansinéje apskaitoje uzregistruotais gautiny ir (ar) mokeétiny sumy
likuciais, o subjekty tarpusavio gautiny ir (ar) mokétiny sumy inventorizacija atlickama VSAKI
sistemos duomenis apie gautinas ir mokétinas sumas sutikrinant su finansingje apskaitoje
uzregistruotais gautiny ir (ar) mokétiny sumy likuciais.

59. Gautiny ir (ar) mokétiny sumy inventorizacijos aprase turi buti nurodytas
kreditoriaus arba skolininko pavadinimas arba vardas (-ai) ir pavardé (-és), gautina ir (ar)
mokétina sumos ir jy atsiradimo data, tarpusavio suderinimo data ir nurodoma, ar sumos buvo
suderintos VSAKI sistemoje (nurodant bendras suderintas sumas), suderintos pagal
dokumentus (nurodant pazymas, ataskaitas ar kitus konkreCius dokumentus) ar
inventorizuojamos patikrinant apskaitoje uzregistruoto liku¢io sumg (jvertinant sumy likutj
ataskaitinio laikotarpio pradZzioje, jo pokytj per ataskaitinj laikotarpj dél konkre¢iam asmeniui
ar subjektui priskai¢iuoty ir sumokéty sumy ir (ar) i§ konkretaus asmens ar subjekto gauty sumy
pagal dokumentus, iSskaiciuojant sumy likutj ataskaitinio laikotarpio pabaigoje ir jj palyginant
su apskaitos duomenimis).

60. Gimnazijos iSsinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai saugomo ir
kito subjekte esanCio nematerialiojo turto inventorizacijos aprase nurodomas nuomos
(panaudos, saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizacijos aprasai pagal
kiekvieng turto, iSskyrus valstybés ir savivaldybiy turta, savininka.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

61. Direktorius atsakingas uz:

61.1. savo inventorizacijos objekto inventorizacija;

61.2. inventorizacijos duomeny i§saugojima;

61.3. inventorizacijos metu nustatyty turto triikumy iSieSkojima;

61.4. sprendimy dél turto vertés nustatymo ir nuvertinimo pri€émima;

61.5. sprendimy dél inventorizacijos rezultaty jtraukimo j finansing apskaitg priémima
ir jy pateikimg finansing apskaitg tvarkanciam asmeniui.

62. Gimnazijos finansing apskaitg tvarkantis asmuo uztikrina inventorizacijos rezultaty,
turto pertekliaus ir neiSieSkoty trikumy registravima gimnazijos finansinéje apskaitoje.

63. Inventorizacijos aprasai, inventorizacijos komisijos, o jeigu sudaryta papildoma
inventorizacijos komisija, — papildomos inventorizacijos komisijos, sprendimai d¢l
inventorizacijos rezultaty registravimo finansinéje apskaitoje saugomi Vvadovaujantis
Dokumenty ir archyvy jstatymu ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais.

64. Taisyklése nurodyti asmens duomenys tvarkomi inventorizacijos atlikimo
iforminimo tikslais laikantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamente (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) nustatyty reikalavimy.




